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АНОТАЦІЯ 

 

Навчальна дисципліна «Українська мова (за професійним спрямуванням)» є 

обов’язковою для студентів бакалаврської програми спеціальності 051 Економіка (освітні 

програми: Економіка підприємства, Економічна кібернетика). Згідно з навчальним планом 

денної форми навчання, вивчення дисципліни заплановано на 3 семестр (2 курс).  

Укрaїнcькa мoвa зa прoфеciйним cпрямувaнням – знайомить з рiзними видaми дiлoвих 

дoкументiв, нaбуття cтудентaми нaвичoк їх уклaдaння, зacвoєння етикету дiлoвoї 

кoреcпoнденцiї.  

Нaвчaльна дисципліна передбaчaє oзнaйoмлення з мoвним зaкoнoдaвcтвoм Укрaїни, 

вивчення нoрм укрaїнcькoї лiтерaтурнoї мoви (oрфoгрaфiчних, пунктуaцiйних, лекcичних, 

мoрфoлoгiчних, cинтaкcичних, cтилicтичних) у прoфеciйнoму cпiлкувaннi, прaвил cклaдaння 

прoфеciйних дoкументiв, з’яcувaння ocoбливocтей уcнoгo прoфеciйнoгo мoвлення, 

викoриcтaння лекcики i фрaзеoлoгiї в прoфеciйнoму cпiлкувaннi, зacвoєння вiдoмocтей прo 

термiни, прoфеcioнaлiзми, нoменклaтурнi нaзви, oпaнувaння ocнoв нaукoвo-технiчнoгo 

переклaду. 

Освітній процес з дисципліни здійснюється за такими формами: навчальні заняття; 

самостійна робота; контрольні заходи. Видами навчальних занять, згідно з навчальним 

планом, є: лекції, практичні заняття, а також консультації. 

Практичні заняття передбачають: опрацювання теоретичного матеріалу, закріплення 

отриманих знань шляхом вирішення тестових завдань, практичних вправ, обговорення 

проблемних питань, складання різних ділових документів. 

http://www.zhu.edu.ua/cpu_edu/message


Самостійна робота студентів полягає у засвоєнні вивченого навчального матеріалу в 

час, вільний від обов’язкових навчальних занять, без участі викладача. 

Консультації призначені для роз’яснення студентам теоретичних або практичних 

питань. 

Засвоєння навчального матеріалу перевіряється за допомогою поточного контролю, 

який здійснюється на практичних заняттях у формі усних та письмових відповідей, 

розв’язання тестів та підсумкових модульних контрольних робіт. 

Підсумковий (семестровий) контроль після завершення 3 семестру здійснюється у 

формі іспиту. 

 
ФОРМАТ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ  

 

Всього 

кредитів 

Всього 

годин 

Аудиторних 

годин 
У тому числі Сам. 

робота Лекц. Лабор. Семін. (практ.) 

3 90 48 16 - 32 42 

 

ОЗНАКИ ДИСЦИПЛІНИ 
 

Навчальний  

рік 

Курс 

(рік навчання) 

Семестр Загальна/ 

професійна 

Обов’язкова/ 

вибіркова 

2021/2022 2 3 загальна обов’язкова  

 

МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ  

 

Мета навчальної дисципліни 

Підготувати висококваліфікованих, грамотних, з належним інтелектуальним 

потенціалом спеціалістів, які не лише досконало володіють знаннями з фаху, а й на високому 

рівні знають українську мову, вільно користуються нею у всіх сферах, а особливо – у 

професійній та офіційно-діловій. 

 

Завдання навчальної дисципліни 
Засвоєння мовних стереотипів комунікацій обраного фаху. Робота над культурою 

мовлення з урахуванням двох аспектів: підвищення загальномовної культури майбутніх 

спеціалістів та їх фахової мовної культури. 

 

ЗАПЛАНОВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ 

 

У результаті вивчення дисципліни студенти повинні знати: 

 значення вивчення курсу «Українська мова (за професійним спрямуванням)»; 

 особливості стилів та жанрів сучасної української літературної мови; 

 поняття «літературна мова», «мовна норма», функції мови; 

 основні умови ефективного мовленнєвого спілкування, композицію публічного 

виступу; 

 прийоми мислення, вимоги до мовлення і мислення, як правильно читати й 

осмислювати прочитане; 

 сутність, види, завдання етики ділового спілкування, етичні норми та нормативи; 

 основні функції, рівні ділового спілкування, теорії міжособових стосунків; 

 мову професії, термінологію свого фаху, джерела поповнення лексики сучасної 

української літературної мови; 

 особливості використання багатозначних слів, паронімів та омонімів у професійному 

мовленні, правила написання складноскорочених слів, абревіатур, географічних скорочень; 

 основні правила українського правопису; 



 синтаксичні аспекти професійного мовлення, основні форми викладу матеріалу, 

структуру речень і словосполучень, труднощі узгодження підмета з присудком; 

 призначення, кваліфікацію документів, вимоги до складання та оформлення різних 

видів документів та правила їх оформлення. 

 

Після вивчення дисципліни студенти повинні вміти: 

 регламентувати спілкування, застосовувати орфоепічні та акцентуаційні норми 

української літературної мови в усному спілкуванні, доречно використовувати моделі 

звертання, привітання, ввічливості;  

 володіти різними видами усного спілкування; готуватися до публічного виступу та 

втілювати його в життя; 

 знаходити в тексті й доречно використовувати у мовленні власне українську та 

іншомовну лексику, термінолексику та виробничо-професійні, науково-технічні 

професіоналізми; користуватися словником іншомовних слів, термінологічними словниками 

та довідковою літературою; 

 знаходити в тексті і доречно використовувати у професійному мовленні синоніми, 

пароніми, омоніми; користуватися різними видами відповідних словників; 

 перекладати тексти українською мовою, використовуючи термінологічні двомовні та 

електронні словники; 

 правильно записувати числівники та цифрову інформацію у професійних текстах; 

узгоджувати числівники з іменниками; 

 правильно використовувати найпоширеніші дієслівні форми у професійному 

спілкуванні; користуватися додатковою літературою; 

 правильно вживати прийменникові конструкції у професійних текстах, перекладати 

прийменникові конструкції українською мовою; користуватися довідковою літературою; 

 користуватися синтаксичними нормами у професійному спілкуванні;  

 правильно використовувати синтаксичні конструкції при складанні документів. 

Відповідно до освітньо-професійної програми підготовки бакалавра галузі знань 

05 Соціальні та поведінкові науки за спеціальністю 051 Економіка, освітня програма: 

Економіка підприємства вивчення дисципліни «Українська мова (за професійним 

спрямуванням)» сприяє формуванню компетентностей та програмних результатів 

навчання : 

 Інтегральна компетентність: 
Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми у сфері 

професійного спілкування, які характеризуються комплексністю та невизначеністю умов, що 

передбачає застосування спеціальної фахової термінології, а також вміння спілкуватися 

правильною літературною українською мовою. 

 

Загальні компетентності:  
ЗК 1. Здатність реалізувати свої права і обов’язки як члена суспільства, усвідомлювати 

цінності громадянського (демократичного) суспільства та необхідність його сталого розвитку, 

верховенства права, прав і свобод людини і громадянина в Україні.  

ЗК 2. Здатність зберігати моральні, культурні, наукові цінності та примножувати 

досягнення суспільства на основі розуміння історії та закономірностей розвитку предметної 

області, її місця у загальній системі знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, 

техніки і технологій, використовувати різні види та форми рухової активності для активного 

відпочинку та ведення здорового способу життя.  

ЗК 3. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.  

ЗК 4. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.  

ЗК 5. Здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і письмово.  

 

Спеціальні (фахові) компетенції 

СК 8. Здатність аналізувати та розв’язувати завдання у сфері регулювання економічних 

та соціально-трудових відносин.  



СК 10. Здатність використовувати сучасні джерела економічної, соціальної, 

управлінської, облікової інформації для складання службових документів та аналітичних 

звітів.  

 

Програмні результати навчання:  
РН 2. Відтворювати моральні, культурні, наукові цінності, примножувати досягнення 

суспільства в соціально-економічній сфері, пропагувати ведення здорового способу життя  

РН 3. Знати та використовувати економічну термінологію, пояснювати базові концепції 

мікро - та макроекономіки.  

РН 6. Використовувати професійну аргументацію для донесення інформації, ідей, 

проблем та способів їх вирішення до фахівців і нефахівців у сфері економічної діяльності. 

РН 15. Демонструвати базові навички креативного та критичного мислення у 

дослідженнях та професійному спілкуванні.  

РН 16. Вміти використовувати дані, надавати аргументацію, критично оцінювати логіку 

та формувати висновки з наукових та аналітичних текстів з економіки.  

РН 20. Оволодіти навичками усної та письмової професійної комунікації державною та 

іноземною мовами.  

РН 23. Показувати навички самостійної роботи, демонструвати критичне, креативне, 

самокритичне мислення. 

РН 25. Вміти працювати як самостійно, так і в команді (для ОП Економіка 

підприємства). 

РН 28. Вміти проводити ділові бесіди з урахуванням сучасних вимог міжнародного 

етикету (для ОП Економіка підприємства). 

  

ПЛАН КУРСУ 

 
Назва змістових модулів 

та тем 

Лекц. Практ 

(сем.) 

Завдання для самостійної роботи 

Тема № 1. Вступ. 

Державотворча роль мови. 

Функції мови. Стилі, типи і 

форми мовлення 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу. 

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Генеалогічна класифікація мов. 

 Місце української мови серед мов світу. 

 Стилі сучасної української літературної мови. 

3. Підготовка до семінарського заняття: опрацювання 

першоджерел та навчальної літератури, підготовка реферату, 

виконання тестових завдань для самоперевірки, проходження 

тестування на сайті підтримки навчальних програм. 

Тема № 2. Специфіка 

мовлення фахівця 

(відповідно до напряму 

підготовки) 

 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Управління мовленням та його структурування з 

допомогою тематичної організації, зв’язності та 

злитості.  

 Набір відповідних тактичних та мовних засобів у 

межах конкретного виду усного вербального 

спілкування. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

Тема № 3. Формування 

навичок і прийомів 

мислення. Види, форми, 

прийоми розумової 

діяльності. Основні закони 

риторики 

 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Риторика як наука про красномовство: основні етапи 

розвитку. 

 Основні закони риторики, які використовуються у 

професійному спілкуванні. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 



Назва змістових модулів 

та тем 

Лекц. Практ 

(сем.) 

Завдання для самостійної роботи 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

Тема № 4. Поняття про 

етику ділового спілкування, 

її предмет та завдання 

 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Етичні норми і нормативи. 

 Вчинок як першоелемент моральної діяльності. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

Тема № 5. Структура 

ділового спілкування. 

Техніка ділового 

спілкування. Мовленнєвий 

етикет 

 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Бар'єри у спілкуванні, його рівні.  

 Сучасні теорії міжособових стосунків. 

 Мовленнєвий етикет у діловому спілкуванні. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм. 

Тема № 6. Правила 

спілкування фахівця при 

проведенні зустрічей, 

переговорів, прийомів та по 

телефону 

0 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Мовні особливості ділових контактів. 

 Службова телефонна розмова: „підводні камені” та 

бар’єри. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

 

Тема № 7. Терміни і 

термінологія. 

Загальнонаукові терміни 

Спеціальна термінологія і 

професіоналізми 

(відповідно до напряму 

підготовки) 

0 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Особливості мови обраного фаху. 

 Спеціальна термінологія обраного фаху і 

професіоналізми. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

Тема № 8. Типи 

термінологічних словників 

(відповідно до фаху). 

Фразеологія у 

професійному спілкуванні 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Поняття про фразеологізми. Основні підходи до 

класифікації фразеологічних зворотів. 

 Джерела походження фразеологізмів. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  
Тема № 9. Точність і 

доречність мовлення. 

Складні випадки 

слововживання. Пароніми 

та омоніми. Вибір синонімів 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Правила користування словниками синонімів, 

антонімів, омонімів, та паронімів. 

 Складноскорочені слова, абревіатури та графічні 

скорочення. Абревіатури загальновживані та 

вузькоспеціальні у тексті (граматичні форми). 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 



Назва змістових модулів 

та тем 

Лекц. Практ 

(сем.) 

Завдання для самостійної роботи 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

4. Підготовка до модульної контрольної роботи за темами 1-9. 

Тема № 10. Орфографічні та 

орфоепічні норми сучасної 

української літературної 

мови. Орфографічні та 

орфоепічні словники 

 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Історія становлення українського правопису. 

 Орфоепічні словники, правила користування ними. 

 Правопис прислівників. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм. 

Тема № 11. Морфологічні 

норми сучасної української 

літературної мови, варіанти 

норм 

 

0 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Особливості використання різних частин мови у 

професійному спілкуванні. 

 Особливості використання займенників у діловому 

мовленні. 

 Безособові конструкції з дієслівними формами на -но, 

-то. Прийменники у професійному мовленні. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

Тема № 12. Синтаксичні 

норми сучасної літературної 

мови у професійному 

спілкуванні 

 

0 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Просте речення та його різновиди. 

 Складне речення та його різновиди. 

 Пунктуація у діловому мовленні. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм. 

Тема № 13. Загальні вимоги 

до складання документів. 

Текст документа. Основні 

реквізити. Види документів 

 

2 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Історія документів. 

 Класифікація документів. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм. 

Тема № 14. Укладання 

документів щодо особового 

складу 

0 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Основні реквізити документів щодо особового складу. 

 Резюме: поради спеціалістів щодо успішного 

складання. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

Тема № 15. Текстове 

оформлення довідково-

інформаційних документів 

 

0 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Етикет ділового листування. 

 Телеграма і факс як різновиди довідково-

інформаційних документів. 



Назва змістових модулів 

та тем 

Лекц. Практ 

(сем.) 

Завдання для самостійної роботи 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм. 

Тема № 16-17. Особливості 

складання розпорядчих та 

організаційних документів. 

Укладання фахових 

документів відповідно до 

напряму підготовки.  

 

0 2 1. Опрацювання лекційного матеріалу,  

2. Самостійне опрацювання теоретичних питань: 

 Ознайомлення з організаційними документами. 

Статут, положення, інструкція.  

 Укладання фахових документів відповідно до напряму 

підготовки. 

3. Підготовка до семінарського заняття, виконання домашніх 

завдань, опрацювання першоджерел та навчальної літератури; 

виконання індивідуального завдання, підготовка реферату, 

проходження тестування на сайті підтримки навчальних 

програм.  

4. Підготовка до модульної контрольної роботи за темами 10-

17. 

 

ФОРМИ КОНТРОЛЮ ТА КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ  
У процесі вивчення навчальної дисципліни використовуються наступні види контролю: 
1. Вхідний контроль – здійснюється на першому семінарському занятті шляхом 

перевірки знань, що отримані студентами до початку вивчення 
2. Поточний контроль – здійснюється протягом семестру: опитування на семінарських  

заняттях; перевірка виконання практичних, модульних контрольних робіт, рефератів, 
індивідуальних домашніх завдань, контроль виконання завдань самостійної роботи тощо.  

3. Підсумковий семестровий контроль – здійснюється у формі письмового екзамену 
відповідно до графіка освітнього процесу.  

Для оцінювання студентів використовується система накопичування балів. Згідно з 
«Положенням про організацію освітнього процесу в КПУ» підсумкова оцінка з дисципліни 
виставляється за 100-бальною шкалою з наступним переведенням у чотирибальну шкалу та 
шкалу ECTS.  

Бали нараховуються за виконання завдань аудиторної роботи, домашніх завдань до 
практичних занять, аудиторних самостійних робіт.  

Результати поточного контролю здобувачів вищої освіти є складовими елементами 
підсумкової оцінки з дисципліни.  

 

РОЗПОДІЛ БАЛІВ ПОТОЧНОГО ТА ПІДСУМКОВОГО (СЕМЕСТРОВОГО) 

ОЦІНЮВАННЯ  

Контрольний захід Бали 

Модуль №1 20 

Вхідний контроль 5 

Аудиторна робота 5 

Тестові завдання 5 

Реферат 5 

Модуль №2 20 

Аудиторна робота 5 

Тестові завдання 10 

Реферат 5 

Модуль №3 10 

Аудиторна робота 5 

Модульна контрольна робота  5 

Модуль № 4 10 

Аудиторна робота 5 

Тестові завдання 10 



Контрольний захід Бали 

Реферат 5 

Модуль № 5 20 

Аудиторна робота 5 

Тестові завдання 10 

Реферат 5 

Модуль № 6 20 

Аудиторна робота 5 

Тестові завдання 5 

Реферат 5 

Модульна контрольна робота  5 

Разом 100 

 
Для оцінювання вiдповiдей та письмових робіт студентів у національній системі  

використовуються наступні критерії: 
– рівню «відмінно» вiдповiдає теоретично правильна і вичерпна вiдповiдь на 

поставлене питання, у якій студент показав всебічне системне знання програмного матеріалу; 
засвоєння навчальної літератури; чітке володіння понятійним апаратом, методами, 
методиками та інструментами, вивчення яких передбачене програмою дисципліни; виконання  
не менше 90% запропонованих завдань самостійних та контрольних робіт; 

– рівню «добре» відповідає теоретично правильна, але не вичерпна відповідь на 
поставлене запитання, в цілому повне знання програмного матеріалу, успішне виконання 
запропонованого завдання і засвоєння матеріалу основної літератури; виконання  не менше 
75% запропонованих завдань самостійних, контрольних робіт, екзаменаційного білету; 

– рівню «задовільно» вiдповiдає у цілому правильна вiдповiдь на поставлене питання, в 
якій студент показав достатній piвень знань з основного програмного матеріалу дисципліни, 
але не зміг переконливо аргументувати свою вiдповiдь, помилився у використанні 
понятійного апарату, показав недостатні знання рекомендованої літератури; виконання  не 
менше 60% запропонованих завдань самостійних, контрольних робіт, екзаменаційного білету; 

– рівню «незадовільно» вiдповiдає неправильна або неповна вiдповiдь на запитання, у 
якій студент продемонстрував значні прогалини у знаннях з основного програмного 
матеріалу; ухилився від аргументувань; показав незадовiльнi знання понятійного апарату i 
спеціальної літератури чи взагалі нічого не відповів; виконав  менше 60% запропонованих 
завдань самостійних, контрольних робіт, екзаменаційного білету. 

Оцінювання виконання поточного та підсумкового тестування відбувається 
автоматично у відсотковій 100 бальній шкалі з подальшим переводом у бальну шкалу з 
округленням до цілого значення за допомогою відповідних коефіцієнтів. 

 

Шкала оцінювання: 100-бальна, національна та ЄКТС 
 

Сума балів 

за всі види 

навчальної 

діяльності 

Оцінка 

за 

шкалою 

ЄКТС 

Оцінка за національною шкалою 

для екзамену, курсового 

проекту (роботи), практики 

для заліку 

90-100 A відмінно    

 

зараховано 
82-89 B 

добре  
75-81 C 

67-74 D 
задовільно  

60-66 E 

35-59 FX 
незадовільно з можливістю 

повторного складання 

не зараховано з можливістю 

повторного складання 

0-34 F 

незадовільно з обов’язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 

не зараховано з обов’язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 
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